Súkromné centrum voľného času, Drábova 3, Košice 
Prevádzkový poriadok SCVČ

Prevádzkový poriadok   zariadenia pre deti a mládež  je vypracovaný v zmysle § 24 zákona NR SR č. 355/2007 Z.z o ochrane podpore a rozvoji verejného  zdravia a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov a v súlade  s  § 10 vyhlášky MZ SR č. 527/2007 Z.z. o podrobnostiach o požiadavkách na zariadenia pre deti a mládež.

Identifikačné údaje podľa zriaďovacej listiny viď príloha č.1

1.   IDENTIFIKAČNÉ ÚDAJE:

Názov zariadenia:

     Súkromné centrum voľného času 
                                                    Drábova 3, 040 23  Košice

Zriaďovateľ:


    Mgr. Natália Dostovalová, CSc.

                                                   Ul. Michalovská  3, 040 11Košice

Prevádzkovateľ zariadenia:
    Súkromné centrum voľného času 





    Drábova 3,





    040 23 Košice

IČO:



    355 71 624







Tel. číslo:

                0907 921 331

E-mail:

                dostovalova.natalia@gmail.com

2.   DRUH  VÝCHOVNÉHO ZARIADENIA


Súkromné centrum voľného času Drábova 3, Košice je zariadenie zriaďovateľom ktorého je Mgr. Natália Dostovalová, CSc., ktorá v súlade so zákonom  č.279/1993 Z.z. o školských zariadeniach v znení neskorších predpisov, vyhláškou MŠV SR č.291/1994 Z.z. o centrách voľného času vytvára podmienky na neformálne vzdelávanie, organizuje a zabezpečuje výchovnovzdelávaciu činnosť prostredníctvom rozvoja záujmov detí a mládeže. Súkromné centrum voľného času organizuje a zabezpečuje výchovnovzdelávaciu, záujmovú, rekreačnú a športovú činnosť pre deti a mládež v priebehu celého kalendárneho roka vrátane školských prázdnin.

Umiestnenie:
SCVČ  poskytuje rozvíjanie záujmov a organizovanie výchovno-vzdelávacej, rekreačnej, športovej a oddychovej činnosti žiakov vo voľnom čase v priebehu školského roku, vrátane školských prázdnin  pre deti od 10 - 18 rokov) na základe platných predpisí  a zriaďovacej listiny. Predmetom činnosti je zabezpečovať výchovu a vzdelávanie deti a mládeže na úseku stredného školstva. Sídlo  SCVČ  pre záujmovú činnosť, vykonávanie administratívy, organizáciu a riadenie bežných, ekonomických a odborných činnosti organizácie je v prenajatých priestoroch na Drábovej 3, v Košiciach na základe Zmluvy o nájme nebytových priestorov č. 22232016 zo dňa 26.08.2016, ktoré pozostávajú: Miestnosti- 1, WC – 1.  Sídlo organizácie je vybavené samostatným vchodom označeným názvom organizácie.        
Personálne obsadenie:

Prevádzkovú činnosť zabezpečujú:

1 interní pedagogickí pracovník
23 externých pracovníkov. 

Tabuľky pravidelnej a príležitostnej záujmovej činnosti a letné tábory:

Uvedené tabuľky prezentujú počty detí, ktoré navštevujú zariadenie v školskom roku 2016/2017 v záujmových útvaroch.  
Prevažná časť podujatí v rámci pravidelnej, príležitostnej a prázdninovej záujmovej činnosti ako aj letné tábory sa konajú mimo priestorov SCVČ.

Deti navštevujú zariadenie podľa rozvrhu krúžkovej činnosti, podľa plánu príležitostnej záujmovej a prázdninovej činnosti.

3. ORGANIZÁCIA PREVÁDZKY

Prevádzka SCVČ začína o 8,00 hod. a končí o 18,00 hod. počas pracovných dní. Počas víkendov podľa rozvrhu pravidelnej a príležitostnej záujmovej činnosti.

Služba pre deti, rodičov a verejnosť je zabezpečená pracovníkmi SCVČ od 8,00 hod. do 16,00 hod.  Po 16,00 hod. službu zabezpečujú vedúci  jednotlivých krúžkov.

Režim dňa

Budova  je otvorená v pracovných dňoch od 7.00 hod. do 19.00 hod. Po   19.00 hod. je budova uzamknutá. Úradné hodiny na riaditeľstve  SCVČ sú každý pracovný deň v čase od 12.00 do 19.00 hod.



    Pre činnosť krúžkov  je stanovený nasledujúci režim : 

Popoludňajšie hodiny činnosti krúžkov :

6.  hodina        -
12.45 -  13.30

7.  hodina
-
14.15 – 15.00

8. hodina
-
15.10 - 15.55

9. hodina
-
16.05 - 16.50

10. hodina
-
17.00 – 17.45

11. hodina
-
17.55 – 18.40

Žiaci  majú možnosť  počas činnosti ZU  na malý prestávku, ktorá slúži žiakom na občerstvenie a osobnú hygienu.

Vybavenie miestnosti pre krúžky:

Miestnosti určené na bežnú výučbu a výchovný proces sú vybavené klasickým školským nábytkom, kancelárskou technikou, školskými keramickými tabuľami Dubno, umývadlom a košom na odpadky. Tabuľa sa stiera suchou hubou, podľa potreby a po ukončení činnosti krúžkov. V každej miestnosti sú  hygienické potreby: papierové uteráky, mydlo a toaletný papier , ktoré sú umiestnené pri umývadle  v každej miestnosti.  Žiaci sa po príchode do školy prezúvajú a odkladajú si zvršky do školských skriniek. Miestnosti sú štandardne vybavené osvetlením, rozvodom elektrickej energie, kúrením / zabezpečuje firma Dalkia/ a vodou. 
Súkromné centrum voľného času  Petzvalova 4, Košice - vykonáva vzdelávaciu a športovú záujmovú činnosť na   Elokovaných pracoviskách  v zmysle Zriaďovacej listiny organizácie. Pre elokované pracoviská je spracovaný a schválený samostatný Prevádzkový poriadok zariadenia pre deti a mládež v zmysle Zákona č. 527/2007 Z.z. § 10.

4. ZABEZPEČENIE DOSTATOČNÉHO MNOŽSTVA PITNEJ VODY
Objekt, v ktorom sa SCVČ nachádza je zásobovaný vodou z verejného vodovodu v dostatočnom množstve. 

5. ZABEZPEČENIE ČISTOTY A ÚDRŽBY ZARIADENIA
Za čistotu a hygienu priestorov kde sa vykonáva činnosť záujmových útvarov zodpovedá upratovacia služba ZŠ Drábova 3, Košice. 
6.   ZNEŠKODŇOVANIE TUHÉHO ODPADU

Odpad sa uskladňuje v odpadových nádobách umiestnených v areáli SCVČ. Odpadové koše sa denne vyprázdňujú, vymieňajú sa hygienické vrecká – upratovacia služba ZŠ Drábova 3, Košice.

Likvidácia tuhého odpadu je zabezpečená zmluvne.

7. VYKUROVANIE OBJEKTU

Spôsob vykurovania objektu – centrálne teplovodnými radiátormi. 

8.   POKYNY PRE ZAMESTNANCOV SCVČ

· dodržiavanie pravidiel BOZP a PO

· zodpovednosť za čistotu zverených priestorov, kvalitu práce, efektívnosť využívania pracovného času a dodržiavanie pracovného poriadku školského zariadenia a ostatných predpisov a pokynov

· zodpovednosť za zverejnený majetok, pomôcky 

· zodpovednosť za uzatvorenie okien, vodovodných kohútikov, za spláchnutie WC

· zodpovednosť za šetrenie čistiacimi prostriedkami, vodou, elekt. energiou

· zodpovednosť za včasné hlásenie zistených závad, hroziacich škôd a ohrozenia

bezpečnosti

9.  POKYNY PRE NÁVŠTEVNÍKOV:
Cudzím osobám je vstup do priestorov SCVČ bez doprovodu pracovníka prísne zakázaný. Každá návšteva musí byť zapísaná v knihe návštev. 

V zmysle vyhlášky č. 377/2004 §7, ods. c) je v celom areáli SCVČ zákaz fajčiť, čo je vyznačené na vstupných dverách SCVČ.

10.  PLÁN OPATRENÍ PRE PRÍPAD MIMORIADNYCH UDALOSTÍ

Ministerstvo školstva SR vydáva v súlade s vyhláškou MV č.75/1995 Z.z.       o zabezpečovaní

Evakuácie v znení neskorších predpisov pokyny o zabezpečení evakuácie. Riaditeľ ZŠ Drábova 3, Košice má vypracovaný „Plán evakuácie“ s presným určením úloh pre pracovníkov zariadenia. V prvom rade sa evakuujú deti a zamestnanci SCVČ. Evakuáciu oznamuje riaditeľ SCVČ.

11.  TELEFÓNNE ČÍSLA TIESŇOVÝCHVOLANÍ A ZOZNAM NAJDÔLEŽITEJŠÍCH    INŠTITÚCIÍ

Na prevádzkovej porade sú všetci zamestnanci oboznámení s bezpečnosťou a ochranou pri práci, požiarnou ochranou, číslami tiesňových volaní a zoznamom najdôležitejších inštitúcií. Toto potvrdzujú svojim podpisom na prezenčnej listine.

Následne sú tieto údaje zverejnené na ústrednej nástenke SCVČ.

Hasičský a záchranný zbor



112, 150

Rýchla pomoc





112,155

Okresné riaditeľstvo policajného zboru
            112,158

Plynárne                                                                    0850111363  

Mestská polícia




159

Energetické závody 


                        0850123333
Poruchová linka-vodárne



055/7952777 
Regionálny úrad VZ




055/7860101






   ....................................................

                                                                   Mgr. Natália Dostovalová, CSc., riaditeľka

Košice, 01. 11. 2016
